
Jak zařadit e-maily za 5 min

Kalendář

Superschránka

To File

ToDo Pátek

 Udělat

Archivovat1 Přečteno. Je potřeba něco dělat? Ne

2 Je to potřeba jen uložit do počítače Ano

3 Můžu a chci to teď za 2 min vyřešit?

4 Stačí to udělat až po pátku? Ano

5 Musím to vyřídit dříve než superschránku Ano

6 Maily, které zařadím do 24 hod

Ano

Ano
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Time management: Získejte superschopnost zítřka
www.jiribenedikt.com/time-management
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