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Klavesové zkratky

1. CTRL+E — Dynamické doplfiovani — viz strana 2 nahote 6. CTRL + A Vybrat aktudIni tabulku (Mac: CMD+A)
2. Rychly pohyb Zipkovymi kldvesami — viz nize 7. CTRL + SHIFT + L — zapne filtr na vybranych sloupcich
3. CTRL + plus (+) P¥idani Fadku nebo sloupce 8. Vodorovny posun tabulky s mysi:

CTRL + minus (-) Odebrani Fadku nebo sloupce Podrzte CTRL+SHIFT a tocte koleckem mysi

4. Ctrl + stiednik (;) VloZi dnesni datum (neménné)

9. Posun mezi listy v Excelu
5. Levy ALT + ENTER novy radek v rdmci jedné buriky

List1 List2 List3

Na nékterych noteboocich je potreba s kldvesou F2, F4 —
zarover drZet klavesu fn vlevo dole. u_‘—’
Mac: PouZivejte Command misto CTRL a Option misto Alt. CTRL + PgUp CTRL + PgDn

Zkratky 1, 3 a 6 nefunguji.
Google Sheets: Zkratky 1, 3,4 a 6 nefunguji.

CTRL + Sipkové klavesy

Predstavte si, Ze list je more a popsané buriky jsou pevnina. Zmacknutim Ctrl +
dolt/nahoru/doprava/doleva) vas posune na nejblizsi ,plaz“ v daném sméru.
Opakované zmacknuti vas pak presune na dalsi ,plaz“, pripadné na konec sesitu.
SHIFT + Sipkové klavesy

V tomto pripadé se spolu s vybranou burkou vybere burika vedle danym
smérem.

Kldvesy SHIFT a CTRL mUZete spolecné s Sipkami kombinovat. A mackat vicekrat.
Vse si vyzkousejte. Zde jsou priklady:

G Mrknéte na videonavod na
www.jiribenedikt.com/rychlypohyb/

CTRL + Sipka dolu SHIFT + Sipka dolu CTRL +SHIFT + Sipka doprava
A B C A B C A B C

1 Jméno  Loni Letos 1 liménom |Loni Letos 1 |Jmén— |

- 3 4 2 |Adam 3 a 2 |Adam 3 4

3 2 3 3 |Béra 2 3 3 |Bara 2 3

- 1 2 4 cyril 1 2 4 cyril 1 2

= > 2 5 David 5 4 5 David 5 4

Klavesové zkratky pro Windows

Tyto zkratky funguji ve viech programech na Windows: Jak napsat riizné znaky na &eské klavesnici (Windows)
WIN a pak zadit psat: Hledani v pocitaci

WIN+TAB prepinani oken s historii

WIN + doleva/doprava — okno na pulku obrazovky
WIN+SHIFT+ doleva/doprava — pfesun pres obrazovky
WIN+D Zobrazit plochu

WIN+E Zobrazit prizkumnik

WIN+L Zamknout pocitac

WIN+SHIFT+S — Snimek vybrané ¢asti obrazovky

. WIN+V - historie schranky (naprosto skvélé!)

10. WIN+. (te¢ka) — vloit emoji &5 = !

* (hvézdicka): pravy Alt + _ (podtrzitko)

S (dolar): pravy Alt + G

€ (euro): pravy Alt + e

& (ampersand): pravy Alt + c

< (mensi): pravy Alt +, (¢arka)

> (vétsi): pravy Alt + . (tecka)

; (stfednik): klavesa vlevo nahofe pod Esc.
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