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www.jiribenedikt.com/tipy/

SVYHLEDAT()

SVYHLEDAT() (Anglicky VLOOKUP() — Nejdulezitéjsi funkce v Excelu. Propojuje 2 tabulky

MUj videonavod zdarma na tuto funkci najdete na www.jiribenedikt.com/svyhledat/

Priklad: Mame dvé tabulky, objednavky a cenik V Objednavkach
je jméno zakaznika a kdéd zajezdu, ktery si objednal. Nazev pak

Pomucka pro zapamatovani. Funkce ma 4 vstupy:
»,Najdi mi to, co je v burice . Hledej prvnim

dohleddvame pomoci funkce SVYHLEDAT z tabulky cenik. sloupci v druhé tabulce, ktera je zde . Kdyz
A B c D E F najdes, dej mi vysledek ze sloupce . Kdyz nic
1 |Objedniviy CANIE nenajdes, udélej (0O=nic 1=hledej dal)“
2 Zakaznik Kod Nézev zdjezdu Kod Nézev zdjezdu -
3 |SojkaMatyé§ 1FO6 I=SVYHLEDAT(B3;E:F;2;0) | E12 Velky okruh Spanélskem
4 Leludék E12 Velky okruh Spanélskem FO6 Tri dny v PafiZi 7 . - EEY.
5 Pri%aSamuel 124 Ostrov Capri 111 Za poznanim do jiZni Itdlie Prlklad' _SVYHLEDAT(B3’E'F’2'0)
6 Komdérek Emil FO6 Ti dny v Parizi 123 Jarni Dolomity 1 Hodnota’ kterou h|eda’m? B3
7 Machééek Vladislav EO1 Tyden v Andalusii N12 Na sever Laponska 4, . ,
8 Boéek Bohumir E12 Velky okruh Spanélskem N15 Za polarni kruh 2 TabU|ka/ ve ktere hledam? ve SloupCICh EF
o . R 3. Cislo sloupce, ze kterého chci vysledek? 2 (druhy)
Funkci mUZete zadat pfimo do burky ¢i —Fi8—5——» fx ., L . R
. . 4. Presné hledani? 0=Ano, 1=Ne. Vzdy dejte 0!
adresniho radku, nebo vyuZit privodce : A B

SVYHLEDAT() Na co si dat pozor

1. V druhé tabulce umi hledat jen vlevo. Funkce vZdycky v prohledavané tabulce (druhy vstup) hleda v prvnim sloupecku
a zobrazi vysledek z nékterého dalsiho.

2. Pozor na ujizdéni. U prohledavané tabulky doporucuji vybirat celé sloupce (tak jako v pfikladu nahore E:F), ne oblast
(E3:F8). Kdybyste vybrali oblast, funkce by sice fungovala na prvnim radku, ale dale by prestala, protozZe by se
prohledavana tabulka posouvala niZe a nize. Pokud nechcete vybrat sloupce, musite oblast ve vzorci zamkout pomoci
dolar( absolutni odkaz SE$3:5FS8)

3. Nezapomeiite na nulu v poslednim vstupu. 0 = pfesna shoda (nebo NEPRAVDA, anglicky FALSE), Cili pokud funkce
nenajde hledanou hodnotu, vypiée chybu #NENI_K_DISPOZICI (anglicky #N/A). Pokud zvolite 1 & PRAVDA, funkce po
nenalezeni hodnoty se pokusi najit nejblizsi pribliznou hodnoty. To se velmi vyjimecné mze hodit. naptiklad pfi hledani
nejblizsiho data nebo néjaké hranice (vyse slevy dle ¢astky). Prvni sloupec musi byt serazeny.

4. Pozor na mezery na konci tato funkce neni Google. Aby hodnotu nasel, musi byt Gplné stejna, véetné mezer.

Pokud mate Office 365, naucte se novou, jednodusi, lepsi a chytfejsi funkci XLOOKUP: www.jiribenedikt.com/xlookup

Cislo jako text

Na karté domu si mizZete
vybrat, jak ma Excel uloZit to,
co do buriky pristé napisete
(napf. Cislo, text, datum,
procento).

Standardné je tam obecny =
Excel vybere automaticky za

vas. i
Obecny v

By % 9 % 36

Néktera Cisla ale Excel
automaticky neuloZi dobre:

Telefon 4,20777E+11
Kéd banky 800

Zde zaokrouhlil telefonni ¢islo
a z kddu banky odstranil nulu
na zacatku. Toto nejsou Cisla
k pocitani, ale vlastné kody. V
Excelu je lepsi je vloZit jako
text:

VloZeni Cisla jako text

1. Pred zaddnim ¢isla si buriku ‘
nastavite na textovy vstup. —— my% > W 0

2. Nyni se Cisla vloZi spravné. Excel
ukazuje ,,Chyba, Cislo jako text” ale
to v tomto pripadé ignorujte.

—p Text v

Telefon 2420777 253 754
Kéd banky '0800

Prevod zpét na Cislo jde napf. timto trikem. Napiste do
bunky Cislo 1, zkopirujte do schranky, poté vyberte Cisla k
prevedeni a na karté Doma > VloZit > VloZit jinak >
vynasobit. Pfevod cCisla na text jde napf. funkci text do
sloupcli nebo =HODNOTA.NA.TEXT(A1;0)
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